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Lagar som styr beslutsfattandet

« Forvaltningslagen
« tillracklig utredning av arenden och horande av parter
* motivering av beslut
 automatiskt beslutsfattande

Lagen om vélfardsomraden
« delgivning av beslut och verkstallighet

Offentlighetslagen
o sekretess och sekretesstid for beslut

Speciallagstiftning
* personuppgifter i beslut
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Laglighet i beslutsfattandet

Bestammelser om forfarandet ska foljas, exempelvis
 utskickande av kallelse till sammantrade
* ratt beslutsordning (t.ex. bristfalligt motiverat beslut)
* jav (beslutsfattare, foredragande, beredare, person som deltagit i beredningen)

Beslutsfattaren far inte dverskrida sina befogenheter
« arendet ska hora till valfardsomradets ansvarsomrade och till beslutsfattarens
befogenheter
* proévningsratten far inte missbrukas

Beslutet far inte heller pa nagot annat satt vara lagstridigt

Beslutet kan vara behaftat med formfel, vilket gor att det kan upphavas

3 HYVIL



Tid och plats for sammantrade samt kallelse till
sammantrade

Bestammelserna finns i forvaltningsstadgan

Organen haller sina sammantraden vid de tidpunkter och pa den plats som de beslutar
 ett organ kan besluta att dess sammantraden ska vara elektroniska

Ett sammantrade halls ocksa nar organets ordférande anser det vara pakallat eller om en
majoritet av ledamaoterna i organet gor en framstallning om detta till ordforanden

Ordféranden kan av grundad anledning stélla in ett sammantrade

Kallelsen till ssammantrade utfardas av ordféranden eller, om han eller hon ar féorhindrad, av
vice ordforanden

 sands elektroniskt om inte sarskilda omstandigheter talar for nagot annat

» sands till organets ledamoter och 6vriga som har ratt eller skyldighet att narvara, inom
den tid som bestamts i forvaltningsstadgan

 enligt lagen ska kallelsen till valfardsomradesfullmaktiges sammantraden séandas senast
fyra dagar fére sammantradet

En ersattare inkallas om en ordinarie ledamot ar forhindrad att narvara vid sammantradet eller
ar javig att delta i behandlingen av ett arende
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Beredning av fullmaktigedarenden

« Valfardsomradesstyrelsen ska bereda de arenden som behandlas i
valfardsomradesfullmaktige

beredningstvanget galler inte arenden som berdr den interna organiseringen av
valfardsomradesfullmaktiges verksamhet eller som har beretts av revisionsnamnden eller
av ett tillfalligt utskott

arenden som beror den interna organiseringen kan till exempel handla om tid eller plats
for sammantradet eller val av protokolljusterare

« Arenden som behandlas i valfardsomradesfullmaktige

valfardsomradesfullmaktige kan behandla arenden som har namnts i kallelsen till
sammantradet och som har beretts

om ett drende ar bradskande, kan valfardsomradesfullmaktige besluta att ta upp arendet
till behandling trots att det inte har namnts i kallelsen till ssammantradet
* med enkel majoritet, om arendet har beretts
« om arendet inte har beretts, ska beslutet om att ta upp det till behandling vara
enhalligt
Ett separat beslut ska fattas om att ta upp arendet till behandling HYVIL



Foredragningslistan och foredragning av
arenden vid sammantradet

Lista Over arenden som ska behandlas

Ordfoéranden bestammer vilka drenden som ska behandlas vid sammantradet och tas upp
pa foredragningslistan

For varje enskilt arende anges rubrik, redogorelse for arendet och beslutsforslag

Foredragningslistan blir en del av protokollet

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet
beslutar nagot annat (separat beslut kravs)

Vid sammantradet fattas beslut i arendet efter féredragning, valfardsomradesstyrelsens
forslag utgor grundforslag och endast styrelsen kan andra grundférslaget

Arendet stryks fran féredragningslistan om vélfardsomradesstyrelsen har atertagit drendet
fore valfardsomradesfullmaktiges sammantrade
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Foredragandens ansvar

e | andra organ an valfardsomradesfullmaktige svarar en tjansteinnehavare for
téredragningen av arenden

« féredragandena bestams i forvaltningsstadgan
« foredragandens ansvar géller ocksa valfardsomradesstyrelsen och revisionsnamnden

« Foredraganden ansvarar for beredningen av drendet

« foredraganden svarar for att den information som getts som underlag for
beslutsfattandet ar korrekt och tillracklig

« Foredragandens forslag ligger till grund for behandlingen (grundférslag)
» grundforslaget kan inte vara villkorligt eller ge olika alternativ

« Foredraganden ar skyldig att l1agga fram ett forslag till beslut och ta stallning i darendet
 forslaget ska vara tillrackligt tydligt och entydigt
 forslaget ska antingen godkannas eller forkastas enligt organets beslut

« Foredraganden kan dra tillbaka sitt forslag eller andra det innan ett beslut har fattats

« Foredraganden har rattsligt ansvar for beslutet
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Avvikande mening

Syftet med avvikande mening:
e att befrias fran rattsligt ansvar for beslutet

Ratt att anmala avvikande mening har
e den som lagt fram ett motforslag eller rostat mot beslutet
« det garinte att anmala avvikande mening om man har rostat blankt
« féredraganden, om beslutet avviker fran hans eller hennes grundférslag

Anmalan om avvikande mening ska goras genast efter att beslutet har fattats
» en skriftlig motivering fogas till protokollet, om den framstallts innan protokollet
Justerats

Den som har rostat mot beslutet eller anmalt avvikande mening ar inte ansvarig for
beslutet

« féredragandens ansvar: ansvarar for beslutet om han eller hon inte anmalt avvikande
mening
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Ordforandens uppgifter vid sammantraden

Konstatera sammantradets laglighet och beslutforhet

* kallelsen till ssmmantradet har sants i tillrackligt god tid och ett tillrackligt antal
ledamoter ar narvarande vid sammantradet

Utreda vilka som ar narvarande vid sammantradet och att de har narvaroratt

* vid valfardsomradesfullmaktiges sammantraden ska minst 2/3 vara narvarande for att
sammantradet ska vara beslutfort

* valfardsomradesstyrelsen och namnderna ar beslutféra nar mer an halften av
ledamoterna ar narvarande

Leda behandlingen av arendena
Se till att sammantradet forloper i enlighet med lagen och férvaltningsstadgan

Halla ordning vid sammantradet och se till att man i inlaggen haller sig till det arende som
ar under behandling
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Diskussion och forslag

* Ordet ska ges i den ordning ledamoterna begart det
* Ordet ska ges omedelbart vid anforanden som galler arbetsordningen eller en replik

* Ordforanden har ratt att i enskilda arenden begransa langden pa anférandena
* iallmanhet har man kommit dverens om detta till exempel mellan
fullmaktigegrupperna, och det galler exempelvis budgetsammantraden

« Ordféranden kan vid behov
* uppmana en talare att halla sig till sak
« ge entillsagelse om en ledamot drar ut pa sitt tal i onédan
» forbjuda ledamoten att fortsatta tala
 avlagsna den som stor fran sammantradet

* Enledamot far lagga fram férslag som avviker fran grundforslaget, exempelvis
« andringsforslag
* motforslag
 forslag till forkastande
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Forslag till beslut

» Forslag som avviker fran grundforslaget och som inte understods
« ordféranden konstaterar att det forslag som lagts fram forfaller i brist pa understod
och att grundforslaget godkants

* Forslag som avviker fran grundférslaget och som understods
« ordféranden konstaterar det framlagda forslaget och fragar om det kan godkéannas
enhalligt av organet

« om enhallighet saknas, ska forslaget tas upp till omrostning enligt den
omrostningsordning som ordféranden bestammer, varvid den som stoder
grundforslaget ska rosta ja och den som stoder det avvikande forslaget ska rosta nej

 Vid val rostar man inte, utan personval forrattas med slutna sedlar
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Omrostning

¢ Om flera andra forslag har lagts fram som motférslag till grundférslaget, ska ordforanden
besluta om omrostningsordningen mellan dem

 forst stalls de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget mot varandra

* darefter stalls det forslag som vunnit vid den féregaende omrdstningen mot det
forslag som nast mest avviker fran grundférslaget osv.

* slutligen stalls grundforslaget mot det forslag som vunnit vid den sista omréstningen

¢ Om godkdnnandet eller forkastandet av ett forslag inte ar beroende av andra forslag, tas
det upp till omrostning separat

« forslaget att forkasta ett arende kan inte stallas mot ett forslag som avviker fran
grundforslaget

* Omrostning i arenden som galler beviljande av anslag
 forst rostar man om att godkanna eller forkasta det storsta anslaget
* sedan rostar man om att godkanna eller férkasta det nast storsta anslaget...

* nar nagot av forslagen godkants, rostar man inte langre om férslag med mindre
belopp

« Da rosterna faller lika avgor ordférandens rost
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Behandling av ett enskilt arende

e Diskussioni arendet

« ordféranden konstaterar grundforslaget, 6ppnar diskussionen, leder behandlingen av
arendet och ger ordet till talarna

« den som yttrar sig ska halla sig till den sak som behandlas

* alla som ber om ordet ska fa det

« ordféranden forklarar diskussionen avslutad

« ordféranden konstaterar vilka forslag som forfaller (ej understodda)

« Om forslag till andringar eller tillagg lagts fram som motférslag till grundférslaget och de
har vunnit understdd, ska de tas upp till omréstning i enlighet med ordférandens
omrostningsordning, savida de inte antas enhalligt av organet

* Ledamoterna kan foresla att behandlingen senarelaggs (bordlaggning, arendet remitteras
for ny beredning)

« Ordféranden konstaterar organets beslut och avslutar behandlingen av drendet
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Organens protokoll

Over organens beslut ska det foras protokoll - “Ett beslut uppstar nar protokollet &r justerat”
Ett beslut kan verkstallas forst nar det finns ett justerat protokoll

Ett dokument som bygger pa sammantradets forlopp

Anvands for att bevara information och tillgodose behovet av rattsskydd och tillsyn

| protokollet antecknas uppgifter om de inledande métesarrangemangen, handlaggningen
av arenden och lagligheten

Upprattas av protokollféraren under ordférandens ledning och undertecknas av
ordféranden och protokollféraren

Justeras pa det satt som organet beslutat - protokolljusterarna valjs vid sammantradet
e justeras vid foljande sammantrade, om protokollet inte godkants av protokolljusterarna

* s.k. offentlig trovardighet (uppgifterna ar korrekta) och tidpunkt fér nar handlingen blir
offentlig

Organens protokoll ska hallas framlagda
o forutsattning for att tiden for andringssékande ska borja och besluten vinna laga kraft
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