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Paatoksentekoa ohjaavat lait

 Hallintolaki
* asian riittava selvittaminen ja asianosaisen kuuleminen

* paatoksen perusteleminen
* automaattinen paatoksenteko

Hyvinvointialuelaki
« paatoksen tiedoksianto ja taytantdonpano

Julkisuuslaki
« paatoksen salassapito ja salassapitoaika

Erityislainsaadanto
* henkilotiedot paatoksessa
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Paatoksenteon laillisuus

Noudatettava menettelya koskevia saannoksia, esimerkiksi
* kokouskutsun toimittaminen
« oikea paatoksentekojarjestys (esim. paatos on puutteellisesti perusteltu)
- esteellisyys (paatoksentekija, esittelija, valmistelija, valmisteluun osallistunut)

Paatoksentekija ei saa ylittaa toimivaltaansa
* asian tulee kuulua hyvinvointialueen toimialaan ja paatoksentekijan omaan
toimivaltaan
* harkintavaltaa ei saa kayttaa vaarin

P3atds ei saa olla muutoinkaan lainvastainen

Paatosta voi rasittaa muotovirhe, minka vuoksi paatos voidaan kumota
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Kokousaika ja -paikka ja kokouskutsu

Maaraykset |oytyvat hallintosaannosta
Toimielin pitaa kokouksensa paattamanaan aikana ja paattamassaan paikassa
 toimielin voi paattaa, etta kokoukset pidetaan sahkoisina kokouksina

Kokous pidetaan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmisto toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen sen pitamisesta

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja
 lahetetaan sahkoisesti, jollei erityisista olosuhteista muuta johdu
* lahetetaan jasenille ja muille, joilla on kokouksessa lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus
hallintosaannon maarittaman ajankohdan mukaisesti
* lain mukaan aluevaltuuston kokouksen kokouskutsu on lahettava viimeistaan 4 paivaa
ennen kokousta

Varajasen kutsutaan kokoukseen, jos varsinainen jasen on estynyt saapumasta kokoukseen
tai han on esteellinen kasittelemaan jotain asiaa HYVIL



Valtuustoasioiden valmistelu

« Aluehallituksen on valmisteltava aluevaltuustossa kasiteltavat asiat

 valmistelupakko ei koske aluevaltuuston toiminnan sisaista jarjestamista koskevia
asioita ja niita asioita, jotka tarkastuslautakunta tai tilapainen valiokunta on valmistellut

* sisaista jarjestamista koskevia asioita voivat olla esimerkiksi kokousaikaa- tai paikkaa
tai poytakirjan tarkastajien valitsemista koskevat asiat

 Aluevaltuustossa kasiteltavat asiat
* aluevaltuusto voi kasitella asian, joka on mainittu kokouskutsussa ja joka on valmisteltu

* jos asiaa ei ole mainittu kokouskutsussa, mutta se on kiireellinen, aluevaltuusto voi
paattaa ottaa sen kasiteltavaksi

* yksinkertaisella enemmistolla, jos asia on valmisteltu
 valmistelemattoman asian kasiteltavaksi ottamiseen tarvitaan yksimielinen paatos
« Kasiteltavaksi ottamisesta tehdaan erillinen paatos
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Esityslista ja asian esittely kokouksessa

 Luettelo kasiteltavista asioista
» Puheenjohtaja maaraa kokouksessa kasiteltavat ja esityslistalle otettavat asiat
* Yksittaisen asian kohdalla asiaotsikko, selostus asiasta ja paatosehdotus

* Esityslistasta tulee osa poytakirjaa

 Asiat kasitellaan kokouksessa esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin paata
toisin (tehtava erillinen paatos)

« Asia paatetaan kokouksessa esittelysta, pohjaesityksena on aluehallituksen esitys ja vain
aluehallitus voi muuttaa pohjaesitysta

 Asia poistetaan esityslistalta, jos aluehallitus on peruuttanut asian ennen aluevaltuuston
kokousta
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Esittelijan vastuu

Muissa toimielimissa kuin aluevaltuustossa asian esittelijana on viranhaltija
* esittelijat maarataan hallintosaannossa
* esittelijan vastuu koskee myo6s aluehallitusta ja tarkastuslautakuntaa

* Esittelija on vastuussa asian valmistelusta
* esittelija vastaa siita, etta paatoksenteon pohjaksi annetut tiedot ovat oikeat ja riittavat

* Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus)
* pohjaehdotus ei voi olla ehdollinen tai eri vaihtoehtoja tarjoava

* Esittelijan velvollisuus on tehda paatosehdotus ja otettava kanta asiaan
« ehdotuksen on oltava riittavan selkea ja yksiselitteinen
* toimielimen paatoksena joko hyvaksytaan ehdotus tai hylataan ehdotus

* Esittelija voi peruuttaa ehdotuksensa tai muuttaa sita ennen kuin paatds on tehty

» Esittelijalla on oikeudellinen vastuu paatoksesta
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Eriava mielipide

 Eriavan mielipiteen tarkoitus:
* vapautua paatoksen tuottamasta oikeudellisesta vastuusta

» QOikeus ilmoittaa eriava mielipide on
 vastaehdotuksen tehneella tai paatosta vastaan aanestaneella
* eriavaa mielipidetta ei voi ilmoittaa, jos on aanestanyt tyhjaa
- esittelijalla, jos paatos poikkeaa hanen pohjaehdotuksestaan

 Eriava mielipide on ilmoitettava heti, kun paatos on tehty
* kirjalliset perustelut liitetaan poytakirjaan, jos esitetty ennen poytakirjan tarkastamista

- Paatosta vastaan aanestanyt tai eriavan mielipiteen ilmoittanut ei ole vastuussa
paatoksesta
* esittelijan vastuu: vastuussa paatoksesta, jollei ole ilmoittanut eriavaa mielipidetta
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Puheenjohtajan tehtavat kokouksessa

Todeta kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
« Kokouskutsu on lahetetty riittavan ajoissa ja etta kokouksessa on lasna riittava maara
jasenia
Selvittaa keita on kokouksessa lasna ja etta heilla on lasnaolo-oikeus

* aluevaltuuston kokouksessa on oltava vahintaan 2/3 osa lasna, jotta kokous on
paatosvaltainen

* aluehallitus ja lautakunta on paatosvaltainen, kun lasna on enemman kuin puolet
jasenista

Johtaa asioiden kasittelya
Huolehtia siita, etta kokous sujuu lain ja hallintosaannon mukaisesti

Pitaa jarjestysta kokouksessa ja huolehtia siita, etta puheenvuoroissa pysytaan
kasiteltavassa asiassa
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Keskustelu ja ehdotukset

* Puheenvuorot annettava pyyntojarjestyksessa

Tyojarjestys- tai repliikkipuheenvuoro annettava valittomasti

Puheenjohtajalla on oikeus yksittaisessa asiassa rajoittaa puheenvuorojen pituutta
* yleensa tasta on sovittu esimerkiksi valtuustoryhmien kesken ja koskee esimerkiksi
talousarviokokousta

Puheenjohtaja voi tarvittaessa
* kehottaa puhujaa pysymaan asiassa
* huomauttaa, jos puhuja tarpeettomasti pitkittaa puhettaan
* kieltaa puhujaa jatkamasta puhettaan
 poistaa "hairikoija” kokouksesta

« Jasen voi tehda pohjaehdotukseen poikkeavia ehdotuksia, kuten
* muutosehdotus
 vastaehdotus
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Paatosehdotukset

* Pohjaehdotuksesta poikkeava ehdotus, mutta sita ei kannateta
* puheenjohtaja toteaa, etta tehty ehdotus kannattamattomana raukeaa ja etta
pohjaehdotus on tullut hyvaksytyksi

» Pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta kannatetaan
* puheenjohtaja toteaa tehdyn ehdotuksen ja tiedustelee, etta voidaanko se
toimielimessa hyvaksya yksimielisesti
* jos yksimielisyytta ei ole, ehdotuksesta aanestetaan puheenjohtajan esittaman
aanestysjarjestyksen mukaisesti, jolloin pohjaehdotuksen kannalla oleva danestaa jaa
ja siita tehdyn poikkeavan ehdotuksen kannalla oleva aanestaa ei

« Vaalissa ei aanesteta, vaan henkilovalinta tapahtuu suljetussa lippuaanestyksessa

1 HYVIL



Aanestys
« Jos pohjaehdotukseen on tehty useita muita ehdotuksia, puheenjohtaja paattaa niiden
valisesta aanestysjarjestyksesta
* ensin kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vastakkain

+ sen jalkeen edellisessa aanestyksessa voittanut ehdotus ja seuraavaksi eniten
pohjaehdotuksesta poikkea ehdotus vastakkain jne.

* lopuksi pohjaehdotus ja viimeisessa aanestyksessa voittanut vastakkain
« Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkaaminen on riippumaton muista ehdotuksista, siita
on aanestettava erikseen

* asian hylkaysta koskevaa ehdotusta ei voi laittaa vastakkain pohjaehdotuksesta
poikkeavan ehdotuksen kanssa

* Aanestdminen maardrahan mydntamista koskevassa asiassa
* ensin aanestetaan suurimman maararahan hyvaksymisesta tai hylkaamisesta
* sitten aanestetaan toiseksi suurimman maararahan hyvaksymisesta tai hylkaamisesta...
* kun joku ehdotuksista on tullut hyvaksytyksi, pienemmista ei enaa aanesteta

o Adnten mennessa tasan puheenjohtajan dani ratkaisee HYVIL



Yksittaisen asian kasittely

* Asiasta kaytava keskustelu

* puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen, avaa keskustelun, johtaa asian kasittelya ja
jakaa puheenvuorot

* puhujan pysyttava kasiteltavana olevassa asiassa

* kaikki pyydetyt puheenvuorot annettava

* puheenjohtaja julistaa keskustelun paattyneeksi

* puheenjohtaja toteaa rauenneet (ei kannatettu) esitykset

» Jos pohjaehdotukseen on tehty kannatettuja muutos- tai lisaysesityksia, niista on
aanestettava puheenjohtajan aanestysjarjestyksen mukaisesti, ellei toimielin hyvaksy niita
yksimielisesti

- Jasenet voivat ehdottaa kasittelyn siirtamista (poydallepano, palauttaminen uudelleen
valmisteltavaksi)

* Puheenjohtaja toteaa toimielimen paatoksen ja paattaa asian kasittelyn
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Toimielimen poytakirja

« Toimielimen paatoksista pidetaan poytakirjaa - “Paatos syntyy poytakirjan tarkastamisen
jalkeen”

« Paatoksen taytantoonpanon edellytyksena on, etta poytakirja on tarkastettu

« Kokouksen kulkuun perustuva asiakirja

» Tiedon sailytyksen, oikeussuojan ja valvonnan valine

« Poytakirjaan merkitaan jarjestaytymistiedot, asian kasittelytiedot, laillisuustiedot

* Laatii puheenjohtajan johdolla poytakirjanpitaja ja allekirjoittaa puheenjohtaja ja
poytakirjanpitaja

» Tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla - tarkastajat valitaan kokouksessa

* tarkastetaan seuraavassa kokouksessa, jos poytakirjantarkastajat eivat ole hyvaksyneet
* ns.julkinen luotettavuus (tiedot ovat oikein) ja julkiseksi tuleminen

Toimielinten poytakirjat on pidettava nahtavana
* muutoksenhakuajan alkaminen ja paatoksista lainvoimaisia
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