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[bookmark: _Toc227227139]1.	Määritelmät

Dynaaminen toimittajarekisteri: Tarkoitetaan tässä kuvattua hankintamenettelyä
Ehdokas: Ehdokkaalla tarkoitetaan tässä kuvauksessa osallistumishakemuksen jättänyttä toimijaa.
Hankintalaki: Tarkoitetaan Lakia julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016).
Hankintayksikkö: Hankintayksiköllä tarkoitetaan tässä kuvauksessa XX hyvinvointialuetta.
Kohderyhmä: Kohderyhmällä tarkoitetaan Tarjouspyynnön sisältämiä ammattinimikkeitä tai hankinnan kohdetta, joita tarjoaja voi tarjota. Kohderyhmä voi olla esimerkiksi ammattinimike tai maantieteellinen alue.
Osallistumishakemus: Osallistumishakemuksella tarkoitetaan tässä kuvauksessa osallistumispyynnön mukaista hakemusta dynaamiseen toimittajarekisteriin.
Osallistumispyyntö: Osallistumispyynnöllä tarkoitetaan tässä kuvauksessa Hankintayksikön Hankintailmoitukset.fi-sivustolla julkaistavaa hankintailmoitusta ja Tarjouspalvelu.fi-portaalissa avautuvaa pyyntöä osallistua hankintajärjestelmään. Pyyntöön vastataan jättämällä osallistumishakemus.
Sisäinen kilpailutus: Sisäisellä kilpailutuksella tarkoitetaan tässä kuvauksessa dynaamisen toimittajarekisterin hankintavaiheessa toteutettavaa hankintamenettelyä hankintasopimuksen palveluntuottajan valitsemiseksi.
Tarjoaja: Tarjoajalla tarkoitetaan tässä kuvauksessa dynaamiseen toimittajarekisteriin hyväksyttyä ehdokasta, joka voi jättää tarjouksen sisäisessä kilpailutuksessa julkaistun tarjouspyynnön perusteella.
Tarjous: Tarjoajan jättämä tarjous hankintajärjestelmän sisäiseen tarjouspyyntöön.
Tarjouspyyntö: Tarjouspyynnöllä tarkoitetaan tässä kuvauksessa kilpailutusjärjestelmässä avautuvaa pyyntöä osallistua dynaamisen toimittajarekisterin sisäiseen kilpailutukseen. Pyyntöön vastataan jättämällä tarjous. Tarjouspyyntö toimitetaan vain osallistumishakemuksen jättäneille, menettelyyn hyväksytyille tarjoajille.
Tilaaja: Tilaajalla tarkoitetaan XX hyvinvointialuetta, joka tilaa hankinnan kohteena olevaa vuokrahenkilöstöä. Tilaaja määrittelee vuokrattavaa henkilöstöä koskevat erityistarpeet.
Toimipiste: Toimipisteellä tarkoitetaan tässä kuvauksessa Tilaajan toimialueen toimipistettä.
Toimittaja: Tarjoaja, joka jättää osallistumishakemuksen/tarjouksen ja/tai tulee valituksi toimittamaan vuokrahenkilöstöä tilaajalle. Toimittajalla ei tarvitse olla Lupa- ja valvontaviraston lupaa tuottaa palvelua. 
Toimittajalla tarkoitetaan tässä kuvauksessa myös tarjoajaa, jonka kanssa Hankintayksikkö on solminut hankintasopimuksen jostain hankinnan kohteena olevasta kohderyhmästä.

[bookmark: _Toc227227140]2.	Hankintamenettelyn kuvaus ja tausta
Hankintamenettelyn tavoitteena on saada täytettyä henkilöstön sijaistarpeita joustavasti hyvinvointialueen ehdoilla siten, että hyvinvointialue pysyy myös houkuttelevana työnantajana henkilöstölle.
Päämääränä on ketterä monituottajamalli. Uusien hankintajärjestelmässä kilpailutettujen sopimusten ansiosta henkilöstövuokrauksen koordinoiminen on helpompaa ja kustannustehokasta.
Kyseessä on sähköisesti toteutettava hankintamenettely, joka on suunniteltu hankintalain luvun 12 mukaisiin hankintoihin. Kyseessä on hankintalain periaatteiden mukainen dynaaminen toimittajarekisteri, jossa on kaksi vaihetta (osallistumisvaihe ja tarjousvaihe). Vaiheet ja dynaamisen toimittajarekisterin sisäiset kilpailutukset on kuvattu tässä liitteessä. Dynaaminen toimittajarekisteri on voimassa osallistumispyynnön ja tämän kuvauksen mukaisesti. Hankintayksikkö vastaa dynaamisen toimittajarekisterin perustamisesta ja ylläpitämisestä.
Hankintayksikkö käynnistää hankintamenettelyn julkaisemalla hankinnasta osallistumispyynnön, joka on avoinna kaikille minimivaatimukset täyttäville ehdokkaille dynaamisen toimittajarekisterin keston ajan. Dynaamisen toimittajarekisterin päättymisestä julkaistaan jälki- ilmoitus hankintailmoitukset.fi-sivustolla. 
Lähtökohtaisesti dynaaminen toimittajarekisteri on avoinna osallistumispyynnössä kuvatun ajanjakson. Jos dynaamisen toimittajarekisterin kestoa ja/tai hankintavaiheen kestoa muutetaan, hankintayksikkö julkaisee uuden tai korjatun hankintailmoituksen. Dynaaminen toimittajarekisteri toteutetaan sähköisesti hyödyntäen sähköistä järjestelmää, kuten Tarjouspalvelu.fi- toimittajaportaalia, jossa jätetään osallistumishakemukset ja tarjoukset.
Dynaamisen toimittajarekisterin sisäisissä kilpailutuksissa julkaistaan tarjouspyyntö ja palvelunkuvaus, jossa on asetettu hankittavaa vuokrahenkilöstöä koskevat vähimmäisvaatimukset. Sisäiset kilpailutukset on tarkoitus jakaa osiin nimikekohtaisesti.
Dynaamisen toimittajarekisterin tavoitteena on toteuttaa hankinta siten, että se ei sulje markkinoita hankintasopimusten keston ajaksi hankinnan kohteena olevien palvelujen osalta. Menettelyllä pyritään myös huomioimaan tilaajan tarpeissa mahdollisesti tapahtuvat muutokset. 
Hankintayksiköllä on oikeus julkaista dynaamisen toimittajarekisterinkeston aikana dynaamiseen toimittajarekisteriin hyväksytyille tarjoajille erillisiä ammattinimike, toimipiste-, tai aluekohtaisia tarjouspyyntöjä. Tarjouspyynnössä hankintayksiköllä on oikeus rajata ja tarkentaa hankinnan kohdetta. Sisäisten kilpailutusten tarjouspyyntöjä ei sidota mihinkään tiettyyn tarjouspyynnön julkaisusykliin.
Tilaaja ei sitoudu tiettyihin hankintamääriin. Tilaaja voi tarvittaessa päivittää arvioituja tarpeita julkaisemalla osallistumispyynnöstä uuden hankintailmoituksen.
Tarjouksen valintaan sovelletaan, mitä hankintalain 115 §:ssä säädetään. Dynaamisen toimittajarekisterin sisällä tehdyn hankinnan kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteet määritellään tarkemmin hankintaa koskevassa tarjouspyynnössä.
Dynaamisen toimittajarekisterin sisäisiä kilpailutuksia voidaan tehdä dynaamisen toimittajarekisterin perustamisesta lähtien sen keston loppuun saakka. Dynaaminen toimittajarekisteri on voimassa neljä (4) vuotta sen perustamisesta lukien, minä aikana tehdään sisäiset kilpailutukset.
Dynaamisen toimittajarekisterin sisäisen kilpailutuksen perusteella solmittu sopimus voi olla voimassa enintään kaksi (2) vuotta hankintajärjestelmän voimassaolon päättymisen jälkeen. Tilaaja voi jatkaa dynaamisen toimittajarekisterin voimassaoloa uudella hankintailmoituksella.
Hankintayksikkö voi sulkea dynaamisen toimittajarekisterin tilapäisesti milloin tahansa sen keston aikana. Dynaamisen toimittajarekisterin ollessa suljettuna yksittäisiä hankintoja ei voida järjestelmän sisällä tehdä.

3. Dynaamisen toimittajarekisterin hankintamenettelyn kulku
1. Osallistumisvaihe	 
· Hankintayksikö perustaa dynaamisen toimittajarekisterin julkaisemalla osallistumispyynnön
· Ehdokkaat jättävät osallistumishakemuksia.
· Hankintayksikkö käsittelee hakemukset ja hyväksyy minimivaatimukset täyttävät ehdokkaat
2. Tarjousvaihe 
Hankintayksikkö julkaisee sisäisiä kilpailutuksia koskevia tarjouspyyntöjä, joihin tarjouksia voivat jättää dynaamisen toimittajarekisteriin hyväksytyt tarjoajat.
Hankintayksikkö valitsee sisäisen kilpailutuksen voittaneen tarjouksen/tarjoukset ja asettaa tarjoajat kattohintakertoimen mukaiseen etusijajärjestykseen (ranking).
Hankintayksikkö tekee sopimukset sisäisessä kilpailutuksessa valittujen toimittajien kanssa.
Yritykset voivat jättää osallistumishakemuksia koko hankintajärjestelmän keston ajan.

[bookmark: _Toc227227141]3.1	Osallistumisvaihe
Hankintayksikkö julkaisee hankinnan kohteena olevista palveluista osallistumispyynnön, joka on nähtävissä osoitteessa hankintailmoitukset.fi. Osallistumispyyntö on voimassa dynaamisen toimittajarekisterin keston ajan sähköisessä palvelussa, kuten Tarjouspalvelu.fi-portaalissa.
Yritykset voivat hakeutua ehdokkaaksi dynaamisen toimittajarekisteriin osallistumispyynnössä ilmoitetun järjestelmän keston ajan jättämällä osallistumishakemuksen. Osallistumishakemus jätetään ehdokaskohtaisesti. Mikäli toimijalla on esimerkiksi useita konsernin sisäisiä yhtiöitä, tulee jokaisen yhtiön (y-tunnuksen) lähettää oma osallistumishakemuksensa.
Osallistumispyynnössä asetetaan yrityksen soveltuvuutta ja vuokratyön tarjoamista koskevat vaatimukset. ( = valtakunnalliset minimivaatimukset)

[bookmark: _Toc227227142]3.2 	Osallistumishakemus ja ehdokkaan hyväksyminen dynaamiseen toimittajarekisteriin

Hankintayksikkö tarkistaa osallistumishakemuksen lähettäneiden ehdokkaiden osalta minimivaatimusten täyttymisen osallistumispyynnössä kuvatussa laajuudessa.
Tilaaja käsittelee uudet osallistumishakemukset kerran vuodessa, aina maaliskuun aikana. 	Comment by Autio Eriika: Suositus. Hankintayksikkö voi hyväksyä ehdokkaita mukaan dynaamiseen toimittajarekisteriin myös useammin kuin kerran vuodessa
Kaikki asetetut minimivaatimukset täyttävät ehdokkaat hyväksytään mukaan dynaamiseen toimittajarekisteriin. Mikäli kaikki minimivaatimukset eivät täyty, hankintayksikkö hylkää ehdokkaan osallistumishakemuksen. Päätös ehdokkaan hyväksymisestä tai hylkäämisestä dynaamiseen toimittajarekisteriin annetaan tiedoksi perusteluineen osallistumishakemuksen jättäneelle ehdokkaalle. Dynaamiseen toimittajarekisteriin hyväksyminen ei sido tarjoajaa jättämään tarjousta sisäisissä kilpailutuksissa. Ainoastaan dynaamiseen toimittajarekisteriin hyväksytty tarjoaja voi jättää tarjouksen sisäisessä kilpailutuksessa julkaistuun tarjouspyyntöön.
Toimittaja voi koska tahansa vetää osallistumishakemuksensa pois dynaamisesta toimittajarekisteristä. Mikäli toimittaja on jo hyväksytty dynaamiseen toimittajarekisteriin, menettelystä poistumista on pyydettävä tilaajalta poistumispyynnöllä. Poistumispyynnön voi tehdä esim. Tarjouspalvelu.fi- toimittajaportaalissa "Poistumispyyntö ja poistamispäätös" -välilehdellä.
Mikäli dynaamiseen toimittajarekisteriin hyväksytty toimittaja peruuttaa osallistumisensa, on kaikki sovitut velvoitteet hoidettava asianmukaisesti loppuun asti. Dynaamisesta toimittajarekisteristä poistuminen ei vaikuta voimassa oleviin, toimittajan kanssa tehtyihin hankinta- ja vuokraussopimuksiin, vaan niiden irtisanominen on tehtävä ko. sopimusten ehtojen mukaisesti erikseen.
Mikäli toimittaja on vetänyt osallistumishakemuksensa pois, voi toimittaja koska tahansa tehdä uuden hakemuksen ja liittyä dynaamiseen toimittajarekisteriin uudelleen. Uudelleen jätetty osallistumishakemus käsitellään omana uutena osallistumishakemuksena, eikä sitä rinnasteta esimerkiksi rinnakkaishakemukseksi.
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Hankintayksikkö julkaisee tarjouspyyntöjä dynaamisessa toimittajarekiserissä sen tarpeisiin perustuen. Hankintayksikkö pyrkii ilmoittamaan kirjallisesti dynaamiseen toimittajarekisteriin valituille tarjoajille uuden sisäisen kilpailutuksen valmistelun käynnistymisestä ja tulevan sisäisen kilpailutuksen alustavasta aikataulusta.
Sisäisten kilpailutusten tarjouspyyntöjen kohteena voi olla esimerkiksi:
• 	toimipistekohtainen kilpailutus: Täsmällinen työvoiman tarve. Työvoimaa tarvitseva toimipiste kilpailuttaa henkilöstöä määräajaksi.

Tilaaja määrittelee kussakin dynaamisen toimittajarekisterin sisäisen kilpailutuksen tarjouspyynnössä mm. seuraavista asioista:
· tarjouksen jättämisen tarkemmat ohjeet ja määräajan
· ammattinimikkeet, joita kyseinen sisäinen kilpailutus koskee
· hankittavan vuokrahenkilöstön työtehtävien palvelunkuvauksen ja kussakin sisäisessä kilpailutuksessa hankittavaa vuokrahenkilöstöä koskevat minivaatimukset ylittävät vähimmäisvaatimukset 
· valittavien vuokrahenkilöiden ja/tai toimittajien määrän tai sen määräytymisperusteen
· tilauskohtaisesti sovellettavan pohjapalkan ja muut hinnoitteluun liittyvät ehdot	
· toimittajien välisen etusijajärjestyksen muodostumisen perusteen
· kokonaistaloudellisen edullisuuden vertailuperusteet ja niiden painoarvot
· sopimuskauden, jolle vuokrahenkilöstöä kilpailutetaan
· sopimussakkojen perusteet ja euromäärät
· muut tarpeelliset tarjousmenettelyn ja henkilöstövuokrauksen ehdot

Tilaaja lähettää tarjouspyynnön kaikille dynaamisen toimittajarekisteriin hyväksytyille tarjoajille. Sähköinen järjestelmä lähettää automaattisesti viestin julkaistusta tarjouspyynnöstä osallistumishakemuksessa ilmoitettuun sähköpostiosoitteeseen ja tätä ominaisuutta ei pysty Tarjouspalvelu.fi-portaalissa muuttamaan. Tarjoaja voi kuitenkin itse lisätä sähköpostilistalle osoitteita em. portaalissa. Dynaamisen toimittajarekisterin sisällä julkaistavat tarjouspyynnöt eivät näy hankintailmoitukset.fi-sivustolla.
Tarjoajat vastaavat tarjouspyyntöön lähettämällä tarjouksen sähköisen palvelun, kuten Tarjouspalvelu.fi-portaalin kautta tarjouspyynnöllä mainittuun määräaikaan mennessä. Tarjousten jättöaika on aina vähintään 10 työpäivää tarjouspyynnön julkaisusta. Mikäli järjestelmään hyväksytty tarjoaja ei jätä tarjousta, kyseistä tarjoajaa ei huomioida kyseisessä sisäisessä kilpailutuksessa.
Määräaikaan mennessä saapuneiden tarjousten vertailu toteutetaan sisäisen kilpailutuksen tarjouspyynnössä kuvatuin vertailuperustein. Hankintayksikkö tekee vertailun mukaisen hankintapäätöksen ja lähettää sen tiedoksi tarjouksen jättäneille tarjoajille.
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Hankintasopimus laaditaan valittujen tarjoajien kanssa hankintapäätöksen saatua lainvoiman hyödyntäen tarjouspyynnön liitteenä ollutta sopimusluonnosta.
Hankintasopimus allekirjoitetaan mahdollisimman nopeasti hankintapäätöksen saatua lainvoiman. Sopimuskausi ja mahdolliset optiokaudet määritellään tarjouspyyntökohtaisesti. 
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Tilaaja ja toimittaja voivat milloin tahansa yhteisesti sopimalla tehdä ennalta määriteltyjä muutoksia sopimukseen, kuten vuokratyön tekemiseen hyvinvointialueilla liittyvän lainsäädännön ja viranomaismääräysten edellyttämät ja välttämättömät muutokset. Muutokset voivat liittyä esimerkiksi muutoksiin palvelun sisällössä, järjestämistavoissa, rahoituksessa, valvonnassa, lupaehdoissa, henkilöstövaatimuksissa, sopimusperusteisessa varautumisessa tai vastaavissa asiakkaiden oikeuksiin ja turvallisuuteen liittyvissä säännöksissä ja määräyksissä.
Muut sopimusmuutokset	Comment by Autio Eriika: Ohje: pyri tässä kuvaamaan, millaisia hankintalain (1397/2016) 136 § 2 momentin mukaiset mahdolliset sopimusmuutokset voivat olla - jotta niitä voidaan tarvittaessa tehdä sopimuskaudella.
2

